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MUSEO DE LA MEMORIA
Y LOS DERECHOS

HUMANOS

CONVENIO DE ASIGNACION Y COMPROMISO DE CAPACITACION

En Santiago, a 1 de Octubre de 2025, comparecen por una parte, LA FUNDACION FUNDACION MUSEO DE LA MEMORIA Y LOS DERECHOS
HUMANOS, RUT 65021747-0, representada por MARIA FERNANDA GARCIA IRIBARREN cédula de identidad N.° 8962021K, con domicilio en
Calle Matucana N°501, comuna de Santiago, en adelante también e indistintamente “EL MUSEO”, Correo: gestiondepersonas@mmdh.cl;, en
adelante también e indistintamente "LA FUNDACION" o0 “EL. MUSEOQO", Correo: recursoshumanos@mmdh.cl; y por otra, NICOLAS VALENTIN LARA
NUNEZ, Chilena, con fecha de nacimiento el 2 de Abril de 1995, cédula de identidad N° 19065966-6, domiciliado en Pasaje Lota N° 520 , Paine,
Santiago, correo electrénico nicolaslaranunez6@gmail.com, en adelante "La Persona Trabajadora" en el cargo de COORDINADOR/A UNIDAD
DE MEDIACION en el area de EDUCACION Y AUDIENCIAS del Museo de la Memoria y los Derechos Humanos, vienen a convenir elConvenio de
Asignacion y Compromiso de Capacitacion, conforme a las siguientes clausulas:

PRIMERO: OBJETIVO

El presente convenio tiene por objeto formalizar la asignacion de una capacitacion individual financiada por la Fundacion, con el fin de fortalecer o
adquirir competencias que contribuyan al desarrollo profesional de "l.a Persona Trabajadora" y al cumplimiento de los objetivos institucionales.

SEGUNDO: DETALLE DE LA CAPACITACION

» Nombre del curso/taller/capacitacion: Curso Pack Excel.

+ Entidad que imparte la capacitacion: Pontificia Universidad Catdlica de Chile - Teleduc.
» Fecha de inicio: 23-10-2025

» Fecha de Termino: 18-12-2025

» Modalidad: Virtual.

+ Costo total: $225.000, financiado por la Fundacion.

» Necesidades de la capacitacion en el cargo:

El cargo de Coordinador de unidad Mediacién requiere llevar un control estadistico detallado del publico que visita el Museo de la Memoria y los
Derechos Humanos. Esta labor implica no solo poblar y mantener actualizada una base de datos en Excel, sino también utilizar herramientas de
programacion y analisis que permitan levantar, procesar y consolidar la informacion solicitada por las distintas areas del Museo.

Durante el presente afio, ademas, se ha asumido la tarea de consolidar los datos historicos de publico de todas las actividades desarrolladas en el
Museo a lo largo de su trayectoria, garantizando el uso adecuado de la herramienta y la obtencién de datos fidedignos que respalden la gestién
institucional.

TERCERO: COMPROMISOS DE LA PERSONA TRABAJADORA

1. Asistencia y cumplimiento: Asistir puntualmente al menos al 80% de las sesiones del curso y cumplir con los requisitos académicos o
evaluativos establecidos. El incumplimiento de este compromiso inhabilitara a "La Persona Trabajadora” para postular a nuevas
capacitaciones del Programa durante los siguientes dos afios.

2. Comunicacién de avances: Informar periédicamente a su jefatura y al Comité de Capacitacion sobre los avances del programa o curso
asignado.

3. Aplicacién de aprendizajes: Compartir y aplicar los conocimientos adquiridos con su equipo o area, en los términos y condiciones que
defina la Fundacion.

4. Certificacion: Al finalizar la capacitacion, entregar a la Fundacién el certificado correspondiente que acredite su aprobacion.

Renuncia voluntaria: En caso de renuncia voluntaria, conforme al Articulo 159 N° 2 del Cédigo del Trabajo, durante el transcurso de la

capacitacion asignada, la persona trabajadora debera devolver el valor total del fondo asignado.

e

CUARTO: COMPROMISOS DE LA FUNDACION
La Fundacion se compromete a:

1. Asumir el costo total de la capacitacién sefialada en la clausula segunda.

2. Brindar las facilidades necesarias para la participacion de"La Persona Trabajadora", en la medida que no afecte el normal desarrollo de sus
funciones y/o area,

QUINTO: VIGENCIA

El presente convenio entrara en vigor a partir de la firma de ambas partes y se mantendra vigente hasta la completa ejecucién de los compromisos
establecidos.






SEXTO: RESOLUCION DE CONTROVERSIAS

Toda situacién no prevista en el presente convenio sera resuelta por la Direccion Ejecutiva de la Fundacién, en conjunto con la persona Encargada
de Gestién de las Personas.

En sefial de conformidad, se firma el presente convenio en dos ejemplares del mismo tenor, quedando una copia en p,(Pder de cada parte.

COLAS ;%NTIN LARA NUNEZ

LA PERSONA TRABAJADORA
C.1 19065966-6
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MUSEQ DE LA MEMORIA
Y LOS DERECHOS
HUMANOS

Intranet MMDH

Solicitud de pago N° 36595

Solicitado por
Area
Programa

Imputacién

Nicolds Lara Nifiez Fecha

Educacién y Audiencias Cargo
Programa Administracion Interna 2025

Gestidn de Personas 2025

23/10/2025 - 15:53:49

Encargado de Recepcién

Comentarios Capacitacién individual - Curso Pack excel - Oferta septiembre 50% descuento, $225.000 - TeleEduc
Adquisicion N° 36415 0.C.N° 36417
Proveedor Datos Bancarios
Proveedor Pontificia Universidad Catélica de Chile - Alameda Banco Banco Santander
Rut 81.698.900-0 Tipo de cuenta Cuenta Corriente
Direccién Alameda 390 Santiago N° de cuenta 73154162
Contacto Lidia Mesias Mail Imesias@uc.cl
Cotizacion Curso Pack excel.pdf Forma pago (CLP)Transferencia
Documento Factura Exenta N°Doc. 539203
Nota Certifico la correcta ejecucidn y/o recepcidn de los servicios solicitados.
Detalle item Cantidad Monto Total
Capacitacion individual - Curso Pack excel - Oferta septiembre 50% descuento, 1 $225.000 $225.000
$225.000 - TeleEduc
Total neto  $ 225.000
Impuesto Factura Exenta $0
- '////7 / Total a pagar $ 225.000
sl P
— A 7
Firma Jefa de drea Sandra Cecilia Pifieirg Fuenzalida Firma Jefa de drea Fanny del Pilar Santander Mufioz
Direccién Web Teléfono
Av. Matucana #501 - Metro Quinta Normal - L5 https://mmdh.cl +562 2597 9600

https://intranet.museodelamemoria.cl/2736fab291f04e69b62d490c3c09361f5b82461a/2bc852fcd5b270afb834d01d5e668bc12b9e080e/visor_form.ph...
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Fducacion a Distancia

Detalle del Curso

Fecha de inicio: 23-10-2025
Fecha de término: 18-12-2025
Modalidad: Online

Area: Office y programacion
Tipo: Pack

Nivel: Basico

Duraciéon: 3 mes /0



Educacion a Distancia

Descripcion

Si no figura la fecha de inicio de este pack (por periodo de cambio/inicio de fechas: “Por definir”), puedes verla al
entrar en “Matrictlate aqui”.

¢ Quieres empezar desde cero o elevar tus habilidades en Excel al maximo nivel? Conoce los cursos para ti:

? Herramientas de Excel Basico: ldeal para principiantes. Aprende las funciones esenciales, crea tus primeras hojas de
calculo y da tus primeros pasos en el mundo de Excel.

7 Herramientas de Excel Intermedio: Lleva tus habilidades al siguiente nivel. Descubre funciones especificas, graficos,
tablas dinamicas y mas. jHaz que tus datos cobren vida!

? Herramientas de Excel Avanzado: Sumérgete en el analisis de datos avanzado, automatizacion de tareas y técnicas
profesionales que te convertirdn en un experto.

Beneficios:
e Certificado de finalizacién para cada nivel.
* Tutoriales practicos y ejercicios reales.

¢ Soporte constante de nuestros expertos.

Invierte en tu educacién y destaca en cualquier campo profesional con tus habilidades en Excel. jInscribete ahora y
transforma tu futuro!
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ontenidos

curso Herramientas de Excel basico

Elementos del entorno de trabajo de la aplicacion Excel basico

? Introduccién e ingreso a Excel:

? Barra de herramientas

? Organizar hojas: insertar, mover, copiar, cambiar nombre, eliminar, mostrar, ocuitar
? Conceptos basicos de trabajo:

? Concepto de filas y columnas

? Desplazamiento y seleccion de celdas
? Copiar y mover celdas

? Ingreso de informacion

? Tipo de datos

? Formato de celda

? Manejo de libro de trabajo

Referencias, validacion y proteccion de datos en Excel basico

? Referencias en formulas:
o Relativas

o Absolutas

o Mixtas

o Tridimensionales

? Validacién de datos:

o Mensaje de entrada

o Mensaje de error

? Proteccion de archivos en Excel:
o Proteger celdas

o Proteger hojas

o Proteger libros

Operaciones y formulas basicas en Excel

? Operaciones basicas en Excel:

o Operadores matematicos

o Sumar o restar

o Multiplicacion

o Divisidn

? Funciones basicas en Excel

o Funciones versus operaciones

o Pasos para la aplicacién de una funcion en Excel
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Educacion a Distancia
Funciones basica en Excel

? Funciones basicas

? Funciones de texto

? Funciones de fecha

7 Funciones logicas

? Funciones de blisqueda y referencia
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Curso Herramientas de Excel intermedio

Construccion de graficos e impresion de trabajos en Excel

* Tipos de graficos basicos

e Cuando utilizar los graficos

» Pasos para la creacion de graficos basicos
Vista preliminar

Configurar pagina

Impresién de documentos fisico y digital

Bases de datos en Excel a nivel intermedio
Contenidos

e Importar — exportar — vincular datos
? Exportar
? Vincular

¢ Funciones de base de datos

e Manejo de base de datos en Excel
? Filtros

Creacidn de tablas y organizacion de informacién en Excel

Tablas de datos
Creacion y uso de tablas
Diseno de tabla

Orden

Filtro

Segmentacion de datos
Estilo de tablas

Gréaficos

Construccion de tablas dinamicas y gréaficos avanzados en Excel

* Tablas dinamicas
¢ Normalizacién de datos y limpieza de datos simples
¢ Practica de tabla dinamica

? Crear graficas desde tablas dinamicas

? Tipos de gréficas

? Formato condicional

? Segmentacion de datos
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Curso Herramientas de Excel avanzado

Construccién de tablas dinamicas y graficos avanzados en Excel
Contenidos

* Crear graficas desde tablas dinamicas

» Tipos de graficas

¢ Formato condicional

* Segmentacion de datos
» Escala de tiempo

Herramientas para el analisis de datos de Excel avanzado
Contenidos

» Andlisis de hipotesis

* Administrador de escenarios

* Buscar objetivo
* Tablas de datos

Conceptos basicos de la herramienta macros en Excel
Contenidos
* Editor Visual Basic

* Tipos de datos, constantes y variables
* Jerarquia elementos en VBA

Herramientas basicas de Visual Basic para la automatizacién del trabajo en Excel
Contenidos
* Grabacion de macros

* Opciones de uso de macros
e Guardar libro de macros
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IZquipo docente

Jaime Navon

Jefe de programa

Profesor asociado Escuela de Ingenieria UC. Ing. Civil
Eléctrico, Master en Ciencias de la Computacion, Dr. en
Ciencias de la Computacién. Jefe de Programa Dip. Big Data
Ciencia de Datos, Inteligencia de Negocios, Desarrollo de
Aplicaciones Web y de Moviles y Blockchain, Escuela de
Ingenieria UC.

Felipe Cardenas

Profesor y tutor

Felipe Céardenas es ingeniero en ejecucion en Informatica,
DUOC UC. Diplomado en Informatica, Diplomado en
Ingenieria de Software. Diplomado en Gestién de Tecnologia
de la Informacion. Magister en Ingenieria Informatica,
Universidad Andrés Bello. Administrador de Plataforma UC
Online.

Gina Buzzetti

Profesora

Jefa de Area Operaciones Subdireccion de Desarrollo E-
learning, direccién de Educacién Continua UC. Bachiller en
Ciencias Sociales y Humanidades de la Pontificia Universidad
Catélica de Chile. Ingeniera Agrénoma de la Pontificia
Universidad Catdlica de Chile. Magister en Informatica con
mencion en Tecnologias de la Informacion de la Universidad
Andrés Bello.
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Metodologia y certificacion
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Metodologia

El curso es 100% online y utiliza metodologia basada en el
constructivismo, en la cual el estudiante es el actor principal de
su propio aprendizaje.

Evaluacion

Al final de cada modulo, el alumno realizara una evaluacién en
linea de los contenidos estudiados. Ademas, elaborara un
trabajo final de aplicacion.

Certificacion

Los alumnos que cumplan las exigencias del programa
recibirdn un certificado de aprobacion otorgado por la Pontificia
Universidad Catdlica de Chile.
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2 Porqué elegir Teleduc para capacitar?

Compromiso con la calidad

N°1 de habla hispana en Latinoamérica Ranking QS Latam 2025 y certificada bajo la NCh 2728.

Proceso de mejora continua

Revisamos sistematicamente nuestros cursos para asegurar que se cumplan nuestros estandares de calidad.
Diseio de cursos acorde a tus necesidades

Disefiados por expertos en educacion a distancia, nuestros cursos presentan contenidos teéricos y practicos para aplicarlos a
situaciones concretas.

Cobertura nacional e internacional

Accederas a la plataforma educativa virtual desde cualquier lugar con conectividad a internet sin importar tu ubicacion
geografica.

Efectividad y flexibilidad

Las actividades se desarrollan en forma 100% remota, lo que permite entregar flexibilidad en los horarios, de esta manera
podras distribuir tu tiempo y ser auténomo en tu proceso de aprendizaje.

Mas de 40 aios de experiencia

Somos la institucion con mayor experiencia en educacion a distancia de Latinoamérica.

Sistema tutorial

El proceso de ensefianza-aprendizaje se acomparia de un tutor, quien tendra un rol de mediador y facilitador.
Certificaciéon UC

Al realizar el curso nuestros alumnos reciben una certificacion de la Pontificia Universidad Catdlica de Chile.
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Admisién y matriculas

Proceso de matricula

Valor pesos: $450.000*

Valor délar: $450 délares®

Web Pay Tarjeta de Crédito

Web Pay Tarjeta de Débito — RedCompra.

(*) Precio vilido solo por el dia 26/09/2025.

Este programa requiere un nimero minimo de matriculados para dictarse y puede sufrir cambios tanto en la programacién
como en el cuerpo docente, por razones de fuerza mayor.

Requisitos de aprobacion

Para la aprobacion del curso, el alumno debe haber obtenido al menos la calificacién minima (4.0) en su promedio ponderado
de las actividades evaluadas. Los alumnos que aprueben las exigencias del programa recibiran un certificado de aprobacion
otorgado por la Pontificia Universidad Catdlica de Chile. Nota: Las personas que no cumplan con el requisito de aprobacién no
recibiran ningun tipo de certificacion.






